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Agenzia Lucana di Swluppo e di Innovazione in Agﬂcoltura
o Matera |
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DELIBERAZIONE N. 030022 peL ! 7 FEB 200¢

OGGETTO: modifiche alla DAY n. 437/05 - “DISPOSIZIONT PER L'ACQUISIZIONE D1 BENl, SERVIZI E
LAVORI CON I FONDI DELLA CASSA ECONOMALE",

.............................

nella sede del’ALSIA sita in via Passarelli, 2? Matera, il dott. Gerardc DELFIND, nela sua quahta di
Amm;mstrabore Unico, in virtl 'della DP.CR. n. 15 def 21 novembre 2000, pubbik:ata sul B.U.R, della Reglone
Basllicata n. 70 del 01.12.2000, assistito dal datt. Michele TARANTO in quallta di Direttore dell'ALSIA nominato

con D.AU. n..420 del 05/7/2001. apprwata con D.G.R. n.4546 del 16/7/2001, ha deciso quanto di seguito
tiportato.

L‘ani DUEMILAQUATTRO , - gioma ........i§. 7. det mese ai _ &5 EQRAIO alle ore
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VISTE

PREMESSO Che con D.A.U, 0437 dcl'g J&cembm 200350n0 state approvate le “'Disp'to'sizioni per

- VISTE

CONSIDERATO  Che I'act.3, comma 5, delle suddette DISPOSIZION) dispont che ““ U'Amministrators

. R]_I‘EI_',\‘.I-_TTO .- . .di dover nomirim. 1 _:;ass_i;e:i ddi‘Agéuziile mntempamncamenw aéscgnqte -:11'3,!0__1'

©* SENTITO ¢ Il'parére favorevole dél Disettore in otdine alla légittinit del preschte provvedimerito

le Leggi Regionali no. 38/96321/98, 61/00 e 20/01

Pacquisizione di beni, servizd Bleos con § fondi della cassa economalce®;

.. &he, in seguito ad alcupe  osservazion ed esigenze cspresse nella conferenza dei
| “dutigenti, sirénidé necebsaric appariare le taodifiche di ‘cof ' dabdrdh MODIFICHE,
ALLE "DISPOSIZIONT PLR L ACQUISIZIONE DI BENI, SERVIZI K LAVORI CON 1 FONDY
DELLA CASSA ECONOMALE™ {Allepato A), facente parte integrante e sostanziale della

.- . presente deliberazione; B o e
RN ST Y T

le nuove "DISPOSIZION) PER L ACQUISIZIONE DI BIINI, SERVIZI E LA YORI CON I.FONDI
DELLA CAS5A ECONOMALE" (Allegato B) facenti parte integrante e sostanziale del
. presente provvedimento; . - L. 4 CeRT I

Unico, su proposta dcd Dirigente responsabile dell’Area Servizi Interni, delibera la
nomina di tuth § cassieri deli’ Agenzia, So1H '

SN mee L v

Che I'art.5 stabilisce Fammontare di ciascun fondo di cassa-econogsle; > .-+~

. fondi cassa di spertanya;”

DELIBERA

* per le motrvaziont innanzi dette e che st intendono: tutte integralmente niperute ¢ trascritte, - - -

1.

3.

di modificaes gl Grif 1-2-3-5-6-7-10-11-12-15 £16 delle “Disposizionii per Pacquisivione di ben
servizi ¢ lavorteon i fondh i cassa economale” approvate con' DA U, 1437 del 23.12.2003, cosi
comé Hporiato nofl'élaboraro MODIFICHE, ALLE "DISPOSIZIONT PER L'ACQUISIZIONE DI BENI,
SERYIZ] E LAVORT CON | FONDI DELLA GASSA ECONOMALE" . {Allegato A), facente parte integrante
¢ sostanziale della presente deliberazione; : '
Di approvare le auove “"DISEOSIZIONT PER L2ACGUISIZIONE 1 B'NI, SFRVIZL E LAVORI CON )
FONDI DELLA CASSA ECONOMALE” (Allegato B) facenti parte ntegrante ¢ sostanziale del presente
provveditmento; o ST T S LU IR
di nominage Cassiect i seguenti funzionad e dipendentidi caegoria non. inferiore alal .
> Sansone Angela responsabile della cassa economale centrale; _ -
Patrizi Lidia responsabile delja cassa economale dell'Ufficio Provinciale dj Poteniza;
Marinicllo Gesualdo responsabile della cassa economale presso la U. T. di:Lagoperole fin'
quando € responsabile della U. T, stessa; ' T
Casorelli Antonio responsabile della cassa economale presso la U, T. & Gaudiano, fin |
quando ¢ respongabile dellz U, T. stessa; _ T
Gigante Michele responsabile delia cassa economale presso Ia U. T, di Gedzano, fin*
yuando ¢ responsabile della U. T, stessa; ST
Cirighano Matteo responsabile della cassa economale presso la U. T. diLagonegro, fin -
quando ¢ in servizio presso Ia . . stesss;
Marranghelli Emanuela responsahile della cdssa economale pressa da U. T di Senise, fin
quando & in servizio presso a U. 1. stessa; .
- Bisci Maria Raffaella responsabile deila cassa economale presso la U, T. di Pokicoro ¢
presso la U, T. di Stigliano, fin quando ¢ in servizio presso le stesse;
Citighano Cataldo responsabile della cassa economale presso la U. T. di Scanzano, fin
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quando & in servizio preséo la U. T stessa;
Locuaco Francesco responsabile della cassa ecopomale presso la U. I di Tricarico, fin
yuando & responsabile della U. T. stessa; . L L
. Rosa Enza, responsabile dellz cassa cconomale presso 'Azienda Pantano di Pignola, fin
quando & in servizio presso I'Azienda; "
Baldantoni Michele, responsgabile della cassa economale presso 'Azienda Divulgativa !
Tocosonata di Melfi fin quandp 2 in servizio presso I' Azienda;
Cossidente Donatp, responsabile della cassa economale presso 'Azienda Agricola
Spenmentale ¢ Diviljativa Gaudiano fin quando’é in $ervizio presso I'Azienda;:
- Lipzz Nicola, tesponsabile delia cassa economale presso dell' Azienda Agricola
: ¢+ - ~dpenmeatale ¢ Divulgativa Baderta delle Murgine, fin quandg & responsabile dell' Azienda
# Basbante Delia, responeabile dellz cassa economale presso dell Azienda Agricola
Spetimentale e Divulgativa Bosco Galdo, fin quando ¢ in servizio presso 'Azienda;
Mennone Carmelo, responsabile delta cassa economale presso dell'Azienda Agricols
Sperimentale e Divulgativa Pantanello di Metaponto, fin quando & respousabile
dell'Azienda;
» Giangipoli Giuseppe responsabile della casia e¢ononiale presso dell Adieddsa Agticolx
Spetimentale e Divulgativa Chiancalata, fin quandd & responsabile delf A¥ienda;  --
# Cerbino Domenico, responsabile dedla cassa economale presso dell’Azienda Agricola
© . Spéniméntale e Divulgativa Pollino di Rotonds, fin quando & responsabile dell’Azienda;
4. d'accerrare sul Cap. 1570 dlassificazione 6.01.02 Bilancio esercizio 2004 la somma di € 50.060,00
- nonché d'impegnare, liquidare e pagare J'anticipazione ai cassieri delle Aziende per complessivi €
- - - 50.000,00 sul corrispondente Cap. 4170 classificazione 3.01.01.02. del Bilancio esercizio 2004; .-
3. d'accertare sul Cap. 1640 classificazione 6.01.02 Bilancio esercizio 2004 la somma A€ 41:0609,00
nonché d’impegnare, iquidarc e pagate {'aaticipazione ai cassieri della sede centrale, della sede
. dellUF Biov’ di Potenza e delle Uniry Territoriali per complessivi € 41.000,00 sul cottispondente
* Cap. 4240 classificarioni 3.01.01:02 del Bilancio esercizio 2004;
6. di-autorizzare la P.O. “Attivits economiche ¢ Bnansarie” ad effettuare ; scguents versamenti ai
responsabili delle casse economali di cui all'art. 3 delle nuove "DISPOSIZIONI PUR L'ACQUISIZIONE
DI BENI, SERVIZ] E LAVORI CON | FONDT DFIILA CASSA ECONOMALE";
¢ €20.000,00 per Ia cassa economale centrale;
* €2.000,00 per le casse economali territogali
*  €5.000,00 per Iz cassa economale della sede provinciale di Potenza;
@ € 5.00000 per h' cassa economale delle Aziende Baderta, Chiancalats,” Gaudiano,
Incoronata, Pantano e Polking (per I'Azienda Pollino, a causa & mdisponibilits di Bilangio,
Taceredito & unt acconto sull'assegnazione di cassa Pari 2 €10.000,00; S
o @ €10.000,00 per e AL AASS.DD. Bosco Galdoe Paatanello; e
7. d' incassare, sul cap. 1640, classificazione 6.0t UPB 02 del Bilancio - Ilsercizio 2004, utilizzando gl
accertament on. 20/97 ¢ 47/01; W Complessiva somma di € 15.493,71, cordspondente alle due
anticipazioni & cwalle delibere dell’ inistratore Unico an. 274/97 {per € 7:746;85) e 256/01
{per € 7.746,86) che Feconomo Geom. Batberio Vito versera presso I'stituto Tesordere; ;
8. di autorizzate il ditigente dell'Area Servizi Intesni ad_efferrare perjodici controlhi al fine d:
ottemperare allobbligo di legge tiguardante il contemimento della spesa. S
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Dichiarase il presente ptovvedimento itmmediatamente esecutivo
Atro non soggetto a contmollo.

. §i da atto che la documentazione sichiamata nella presente delibera ' depositata presso PArea Serviz

' Tntgedi - P. Q, progedute Amministritive € Coneeatti che ne cuseranno la conservazione nei modi di legge,




PARERE

Favorevole/Sfav: ole in ordine alia legittimita;

omissis

Del che sivé (é?att If bresente verbale che, letto & conferrnato, viene sottoscritto come segue
L'AMMINISTRATORE UNICO
(Dott. G

TTORE
ele Taranto)

ILD
(Dott. Mi

)a(ﬂtto 'r.mn soggetto a controlio
0O Atto soggetto 2 controlls

ESECUTIVA, ai sensi deli'art. 21/23 deila L.‘R.' 10/91

17 FEB. 2004

Matera,

La presente Delibera viene pubblichta all'albo pretorio deli’ALSIA dai _i 7FEB. 2004, @17 FEB. 0

La presente Deliberazione, trasmessa con nota . del o, &'slata
' ST o ) a 'aﬁpmvata/ahnullpta' o
.o Dalia Giunta Regionaie con provvedimento n. - del.,
G Dal Consiglio Regionale con provvadimento n. del
Decisione dell’Organo di Controfio:
Matera, %' FB. 2064 11 Resp.fe P.O. Affarl Geperali e Segret.
' ’ - : (p.a. Gi éWum:}
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Allezgato :ﬂe’a deoibera Allegato A
" 2T e
At L. S - I .A.

Agenzia Lucana di Sviluppo e di Innovazione in Agticoltura
Area Servizi Interni

MODIFICHE ALLE "DISPOSIZIONI PER L’ACQUISIZIONE DI BENI,
SERVIZI E LAVORI CON I FONDI DELLA CASSA ECONOMALE"

ART. 1 - FINALITA -

primo comma - "1l presegre regolamento disciplina il fanzionamento del servizio di cassa cconomale
per Tacquisizione di ben, servizi ¢ lavori non prevedibili net piano anauale di programmazione della
spesa ¢ che, comunque, non potranno eccedere l'importo massimo complessivo, per singola spesa di €
750,00

ART2 - STRUTTURA -

"Presso la sede centrale-dell' ALS1A funziona Ia cassa economalc centeale”.

Presso la sede dell’UfScio Provinciale di Potenza funziona 1a cassa provinciale

Presso le Unita Terrtoriak deli’' ALSTA funzionano le casse tersitorighi.

Presso le Aziende Agrcole Sperimentali e Divulgative (di seguito denominate Aziende) dell’ALSIA
operano le casse azendali”.

ART. 3 AFFIDAMENTO
“Il servizio di cassa économale nella sede centrale viene svolto sotto la responsabilita dell'economo ma

le funzioni di cassicte possono essere affidate ad ua altro dipendente di categoria non mfetiore alla “C".
I servimo di cassa cconomale provinciale viene svolto sotto la responsability del Dirigente dell'Area
Ufficio Provinciale di Potenza ma le funzioni di cassiete possono essere affidate ad un altro dipendente
di categoria non inferiore atla "C",

1 servizio delle casse economali periferiche viene svolto sotto la responsabilith dei responsabili delle
Unitd Terrtoriali ¢ delle Aziende ma le funzioni di cassiere possono essere affidate ad un altro
dipendente di categoria non inferiore alia “C".

Economo, tespansabili delle U. T., delle Aziendc e Disigente dell'Area Ufficio Provinciale di Potenza,
unitamente ai loro eassier sono tesponsabili di ciascun servizio di cassa,

L'Amministrarore Unico, su proposta del Dirigente responsabile delfArea Servizi Interni, delibeca la
nomina di mitti i cassicrd dellAgenzia. Gl eventuali temporanei sostituti sono nominati con
Determinazione Dingenziale del Disigente responsabile dell'Arca di appartenenza & non potranno
essere di categotia inferiore alla C. Tale Determinazione deve essere tempestivamente inoltrata anche
al’Area Sexvizi Interni “P.O. Amministrazione del personale”;.

ART.5 - AMMONTARE DEL FONDO -

Lettera A/2 - € 2.000,00 per Ie casse eoonomali delle Unita Territoriali;

Lettera A/5 — "€ 10.000 per le Aziende Bosco Galdo, Pantanello e Pollino,

Lettcra B - T limini di spesa per singolo articolo e per ammontare massimo di ciascuna operazione sono
quelli stabiliti nel comma wno dell'art. 1 ad cocezione delle spese di cui all'art. 12;

Lettera C - “La costituzione delle casse cconomali periferiche & cffettua con il versamento delle
aaticipazioni di cui alla precedente lettera A e con le modalith di cui al successivo art. 6% /| oot




Lettera D - * Gl importi di ey alle Icttere A ¢ B, su motivata richiesta dei Responsabili d cassa ¢ anche
per pedodi temporanei, possono essere tideterminati con apposita deliberazione del Amministratore
Unico dell’ ALSIA, Predisposta 2 cura dell’Arca Serviz Inteens”,

ART. 6 - DEPOSITO DEL FONDOQ ECONOMALE

Comma uno ¢ comma due =11 fondo della cassa economale centrale ed i fondi di cassa economale
periferici devono essere tenuti in apposito conto corrente bancario, intestato a “Fondo cassa
economale - ALSIA™, con 1'indicazione della sede ¢ dell’Area presso cui opera la cassa. Da tal;
conti il cassiere centrale e i cassieri periferici, ciascuno per il proprio conto coirente, effettueranno
Prelievi a mezzo assegn; bancari, in contante e/o tramite “bancomat” per dotarsi di liquidita.

1 conto corrente deve essere acceso presso llistituto tesotiers/filiale o, in sua mancanza sul territorio,
presso altro istituto di credito, a cura doi cassiery che hanno potere di finma depli assegni.

ART. 7 - SCRITTURE CONTABILI

Comma duc ").e spese e Je anticipazioni da parte det responsabili della gestione delle casse economali
dell ALSIA 000 ordinate mediante boliette di spesa cosi come fomite dal supporto informatico";
Terzo comma = abrogato;

Terzo comma (ex quarto comma) = "Alle bollette di spesa dovranno essere allegati i documenti fiscali";

ART. 10 - SPESE D1 UFFICIO E DI FUNZIONAMENTO

Il comma uno viene modificato gella parte in tabella, con la climinazione della colonna "AMMONTARE
MASSIMO";

Inoltre vengone modificate at primo comra:

letiera G - locazioni di immobili, per fabbisogni temporanei non superiore a tre mesi;

{ettera K - viene SOPpresso;

Lettera M {ex N) - spese per acquisto di kibri, abbonamenti ¢ giomali, niviste, pubblicazioni ed alti
prodotti oditoriali, anche su supporto non cartaceo, d'intesa con I'Avea di Coordinamento;

Lettera W (ex X) - spese per attivita di sviluppo agricolo e di divulgazione presso lo Aricude, ivi

compreso la gestione agricola ¢ Pacquisto di attrezzature e mezzi tecnicy ¢ scmpre che siano smti gia

pProgramman;

ART. 11 - SPESE DI RAPPRESENTANZA

Comma uno, lettera A - "Ie spese di rappresentanza, di cui ail’art 9, lettera b), sono quelle che
attengono all'esercizio della funzione istituzionale deli Amministratore Unico, del Direttore ¢ dei
Dixigenti con riferimento a Lapporti ovveto manifestazioni di rappresentanza con soggetti estranei
all’apparato amministrativo delP Agenzia",

Lettera C/1 - colazioni o piccole consumazion; e spese di ospitalitd in occasione di incont ¢ lavoro
dell’ Amministratore Unico, del Direttore e dei Dingenti, con personalits o autorith estranee alPALSIA;

ART.12 - ANTICTPAZIONI E RIMBORSF
Lettera A - spese missioni fuon Regione pari al 75% del costo presunto spettante per la missione
preventivamente autorizzata. Copia di tale autosizzazione dovel essere conservata aghi atti del cassiers,
L’eventuale richicata di anticipazione potrd essece soddisfatta solo se Pinteressato indichers il costo delle
BPCsE previste per viaggio, albergo e pastL

Lettera B = abrogato .

Lettera C (ex D) - competenze maturate, su specifica e motivata richiesta dellinteressato, vistata dal
Darcttore dell’Agenzia;

Lettera E (nuova) — Per e spese di cui alle precedent letrere A ¢ C, copia delia bolletta develes:

L . o . [ I L
tempestivamente inoltrata anche al’Area Servizi Intesni “P.O. Amministrazione del personale”;ll e P




Aﬂegaio alia delbera
021 %) 2. 9m. Allegato A

A.LS.IA.

Agenzia Lucana di Sviluppo e di Innovazione in Agricoltura,
Area Servizi Interni

MODIFICHE ALLE "DISPOSIZIONI PER L’ACQUISIZIONE DI BENI,

SERVIZI E LAVORI CON I FONDI DELLA CASSA ECONOMALE"

ART. 1 - FINALITA - .
primo comma - "I presente regolamento disciplina il funzionamento del servizio di cassa cconomale

- per Yacquisizionc di beni, servizi ¢ lavori non prevedibili nel piano annuale di programmazione della

spesa & che, comunque, non potranno eccedere Importo massimo complessivo, per singola spesa di €
750,00".

ART.2 -STRUTTURA -

"Presso la sedc centrale dell' ALSIA funviona la cassa economale centeale”

Presso la sede dell’Ufficio Provinciale di Potenza funziona la cassa provinciale

Presso le Unitd Territoriali dell’ ALSIA funzionano le casse tegritoriali

Presso le Aziende Agricole Sperimentali ¢ Divulgative (di seguito denominate Aziende) dell’ ALSIA
operano le cassc aziendali”. ' ‘

ART. 3 AFYFIDAMENTO

"Il secvizio di cassa economale aella scde centrale viene svolto sotto la responsabilita dell'economo ma
le funzioni di cassicre possono cssere affidate ad un altro dipendente di categoria non inferiore alla "C".
1l servizio di cassa economale provinciale viene svolto sotto la responsabilita del Dirigente dell'Area
Ufficio Provinciale di Potenza ma le funzioni di cassiere possono esserc affidate ad un altro dipendente
di categoda non iaferiore alla "C".

Il scrvizio delle casse economali periferiche viene svolto sotto Ja responsabilitd dei responsabili delle
Unitd Ternitoniali e delle Azicnde ma le funzioni di cassiere possono essere affidate 2d un alo
dipendente di caregoria non mfeniore alla "C*. '

Economo, responsabili delle U. 'L, delle Aziende e Dingente dell' Area Ufficio Provinciale di Potenza,
unimamente ai loro cassiert sono responsabili di ciascun servizio di cassa,

L'Amministratore Unico, su proposta del Dirigentc responsabile dellArea Servizi Inteeni, delibera Ja
nomina di turd i cassienn dell'Agenzia. Gl eventuali temporanci SOstitull somo nomunat con
Determinazione Dicigenziale del Dirigente tesponsabile dellArea di appartencnza e non potranno
esserc di categoria inferiure alla C. Tale Determinazione deve essere tempestivamente inolteata anche
all’ Atea Servizi Interni “P.0). Amministeazione del personale™;.

ART.5—- AMMONTARE DEL FONDO -

Lettera A/2 - € 2.000,00 per le casse economali delle Unics Ternitonali;
lettera A/5 — "€ 10.000 perle Aziende Bosco Galdo, Pantanello e Poilino.
Fetiera B - I limiti di spesa per singolo articolo e Per ammontare massimo di Giascuna operazione sono
quelli stabiliti nel comma uno dell'art. 1 ad eccezione delle spese di cw all'art. 12;

Lettera C - "la costtuzione delle casse economali penferiche si effettua con il versa
anticipazioni di cut alla precedente lettera A e con le modalits dt cui al successivo art. 6"

nento delle
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Lettera 1D - " Gl import: di cui alle lettere A ¢ B, su motivata richiesta dei Responsabili & cassz e anche
per peniodi temporaned, possono essere ridetecminati con apposita deliberazione dell’ Amministratore
Unico dellP ALSIA, predisposta a cura dell’Arca Serviz Inteeni”,

ART. 6 - DEPOSITO DEL FONDO ECONOMALE .

Comma uno ¢ comma due = 1| fondo della Cassa economale centrale ed i fondi di cassa economale
periferici devono essere tenuti in apposito conto corrente bancario, intestato a “Fondo cassa
economale - ALSIA”, con I'indicazione della sede e dell’Area presso cui opera la cassa. Da tali
conti il cassiere centrale e i cassieri periferici, ciascuno per il proprio conto corrente, effettueranno
prelievi a mezzo assegni bancari, in contante e/o framite “bancomat™ per dotarsi di liquidita.

Il conto corrente deve essere acceso presso l'istituto tesoriere/fikale o, in sua mancanza sul territorin,
presso altro istituto di credito, a cura dei cassieri che hanno potere di firma degli assegni,

ART. 7 - SCRITTURE CONTABILI
Comma duc "Le spese ¢ le anticipazioni da parte dei responsabili della gestione delle casse economali
dell' ALSIA sono ordinate mediante bollette di spesa cosi come fornite dal supporto informatico”;
Terzo comma = abrogato;
“'l'erzo comma (ex quarta comma) = "Alle bollette i spesa dovranno essere allegati i documeati fiscali”;

ART. 10 - SPESE DI UFFICIO E D1 FUNZIONAMENTO
- Il comma uno vicae modificaro aclla parte n wabclla, con la elminazione della colonna "AMMONYTARE
. MASSIMO"; :
Inoltre vengono modificate al primo comma: )
Lettera G - locazioni di immobili, per fabbisogni temporane non superiore a tre mesi;
Lettera K - viene soppresso;
Lettera M (ex N} - spesc per acquisto di kibri, abbonamenti ¢ gomali, riviste, pubblicazioni ed aln
prodotti ediroriali, anche su supporte non cartaceo, d'intesa con FArea di Coordinamento; '
Lettera W (ex X) - spese per awtivita di sviluppo agricolo e di divulgazione presso le Aziende, ivi
compreso la gestione agricola ¢ Pacquisto di attrezzature ¢ mezzi tecnict ¢ sempfe che $iano stati gia
programmati;

ART. 11 - SPESE DI RAPPRESENTANZA :

Comma uno, lettera A - "l.e spese di rappresentanza, di cut all’art. 9, lettera b), sono quelle che
attengono all'esercizio -della funzione istimzionale del’ Ammintstratore Unico, de] Direttore e det
Dirigensi con riferimento a mpporti avvero manifestazioni di rappresentanza con soggetti estcanci
all'appatato amministrativo dell’ Agenzia®. :

Lettera C/1 - colazioni o picoole consumazioni e spesc di ospitalitd in occasione di incontr di lavoro
dell’ Amministratore Unico, del Direttore ¢ dei Dinigenti, con personaliti o autorita estranee al’ ALSIA,;

ART.12 - ANTICIPAZIONI E RIMBORSE

Lettera A - spese missiont fuor Regione pari al 75% dcl costo presunio spettante per la missione
preveativamente autorizzata. Copia di tale autorizzazione dovea essere comservata agh atti del cassiere.
T’¢ventuale richiesta di anticipazionc potra essere soddisfatta solo se linteressato indicher il costo delle
Spesc previste per viaggio, albergo ¢ past. '

Lettera B = abrogato :

Icttera C {ex D) - competenze maturate, su specifica ¢ motivata dichiesta dell'interessato, vistata dal
Direttore dell’ Agenziag

Lettera & (nuova) — Per le spese di cui alle precedent lettere A e C, copia della bolletta deve cssere
tempestivamente inolixata anche all’ Area Servizi Intemni “P.O. Amministrazione del personal N { '
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ART. 14 - FORME DI PAGAMENTO E DI INCASSO

Comma 1, lettera f) "con altze forme consentite ¢ previste nel contuatio di ¢/c.

ART,. 15 - RENDICONTOQ

Comma uno “I tesponsabili delle casse economati periferiche devono presentare all' Arca Servizi Interni
- P. Q. ATTIVITA ECONOMICHE E FINANZIARIR propn rendiconti a mezzo Determina Dunigenziale del
Litigente dell'Area di appartenenza allegandovi, in onginale, Ia documentazione necessaria a giustificare
la regolarita dei pagament effettuati®;

Puato 2 del comma uno = abrogato;

Punto 2 (ex 3) - qualora nei rendicont risultino ireegolanita, il responsabile della ragionetia restituisce, al
responsabile della cassa economale, 1a documentazione al fine della sua conseguente regolarizzazione da
effettuarsi entro 10 giorny;

Puato 3 (ex 4) - qualora la regolanizzazione dei rendiconti nos venga effetiuata, gh stessi sono rimessi
all' Amministeatore Unico per le conseguenti determinazioni,

ART.16 - ATTRIBUZIONI —

Commi uao, duc ¢ tte = abrogati

Al nuovo comma 1 (ex comma 4), 2d inizio di capoverso, le parole "1'Amministrazione provvede
inoltre alla” vengono sostituite con "L'Arca Scrvizi luterni provvede alla ".
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Allogato als dailbar
Allegato B n22 MH-Z- gy,

A.L.S.LA.

Agenzia Lucana di Sviluppo e di Innovazione in Agricoltura
Area Servizi Interni

“DISPOSIZIONI PER L’ACQUISIZIONE DI BEN], SERVIZI E
LAVORI.CON T FONDI DELLA CASSA ECONOMALE”

Art. 1 ~ FINALITA

Il presente regolamento disciplina il funzionamento del servizio di cassa economale per’
l'acquisizione di beni, servizi ¢ lavori non prevedibili nel piano annuale di programmazione
della spesa ¢ che, comunque, non potranno eccedere limporto massimo complessivo, per
smgola spesa di € 750,00,
il servizio di cassa economale provvede:
a. alla riscossione di qualunque entrata non direttamente versats alla tesoreria
dell’ALSIA; '
b al pagamento delle spese di cui all’art. 9 lett, a del presente regolamento;

c. ai rimborsi ¢ alle anticipazioni di cui allart. 9 lettere be ¢;

ART.2 - STRUTTURA

Presso la sede centrale dell'ALSIA funziona la cassa economale centrae.

Presso la sede dell’Ufticio Provinciale di Potenza funziona la cassa provinciale

Presso ic Unita Territoriali dell'ALSIA funzionano le casse territoriali. .
Presso lc Aziende Agricole Sperimentali ¢ Dimostrative (di seguito denominate Aziende)
dell’ ALSIA operano ke casse aziendali.

ART. 3 -AFFIDAMENTO

~ Tl servizio di cassa economale nella sede centrale viene svolto sotto la responsabilitd dell'economo
ma le funzioni di cassierc possono essere affidate ad un altro dipendente di categoria non inferiore
alla "C",
Tt servizio di cassa economale provinciale viene svolto sotto la responsabilitd del Dirigente
dell'Arca Ufficio Provinciale di Potenza ma le funzioni di cassiere possono essere affidate ad un
altro dipendente di categoria non inferiore atla "C*. :
Nl servizio delle casse cconomali periferiche viene svolto sotto a responsabilitd dei responsabili
delle Unita Territoniali e defle Aziende ma le funzioni di cassiere possono essere affidate ad uq altro
dipendente di categoria non inferiore alla "C". . J
Economo, responsabili defle U. T, delle Aziende e del Dirigente deflArea Ufficio Provingialc di
Potenza, unitamente ai loro cassieri sono responsabili di ciascun servizio di cassa.




L’Amministratore Unico, su proposta del Dirigente responsabile dell'Area Servizi Interni, delibera
la nomina di tutti i cassieri dell’Agenzia. Gli evenfuali temporanei sostituti sono nominati con
Determinazione Dirigenziale del Dirigente responsabile dell'Area di appartenenza ¢ non potranno
essere di categoria inferiore alla C. Tale Determinazione deve essere tempestivamente inoltrata
anche all’ Area Servizi Interni “P.O. Amministrazione del personale” '

ART. 4 - RESPONSABILITA

A. D'affidatario della cassa cconomale & personalmente responsabile delle somme ricevute ¢ detla
regolarita dei pagamenti eseguiti, sino a che non ne abbia ottenuto legale discarico con la
defimitiva restituzione. . .

B. Paffidatario ¢ tenuto a verificare 1a conformita dell’ordine e della procedura di pagamento con
Je disposizioni contenute nel presente regolamento.

ART. 5- AMMONTARE DEL FONDO

A. L’ammontare dei fondi di cassa economali & stabilito in:

© ). € .20.000,00 per 1a cassa economale centrale;
2. €. 2.000.00 per Je casse economali delle Unita Temtoriali;
3. €.5.000,00 per Ia cassa economale della sede provinciale di Potenza;
4. €. 5.000,00 per la cassa economale delle Aziende;
5. €10.000,00 per le Aziende di Bosco Galdo, Pantanello e Pollino;

B. Tlimiti di spesa per singolo articolo ¢ per ammontare massimo di ciascuna Operazione sono
stabiliti nel comma uno dell'art. 1, ad eccezione delle spese di cni all'art, 12,

C. La costituzione delle casse economali periferiche si effettua con il versamento delle
anticipazioni di cui alla precedente lettera A e con le modalita di cui al successivo art. 6,

D. Gli importi di cui alle lettere A ¢ B, su motivata richiesta dei Responsabili di cassa ¢ anche
per periodi temporanei, possono essere rideterminati con apposita deliberazione
dell’ Amministratore Unico dell’ALSIA, predisposta a cura dell’ Area Servizi Ingerni.

ART. 6 - DEPOSITO DEL FONDO ECONOMALFE

11 fondo della cassa economale centrale ed i fondi di cassa economale periferici devono essere tenuti
In apposito conto corrente bancario, intestato-a “Fondo cassa economale - ALSIA”, con
I'indicazione della sede e dell’Arca presso cui opera la cassa. Da tali conti il cassiere centrale ¢ |
-cassieri periferici, ciascuno per il proprio conto corrente, effettueranno prelievi a mezzo assegni
bancari, in contante e/o tramite “bancomat” per dotarsi di liquidita.

Il conto comrente deve essere acceso presso listituto' tesoriere/filiale o, in sua mancanza sul
territorio, presso altro istituto di credito, a cura dei cassieri che hanno potere di firma degli assegni,
Il dirigente dell’Area Servizi Intemi, per opportunitd contabile ed economica gestionale, potri
disporre, con propria Determinazione, la costituzione dei fondi cassa economali presso le sedi
periferiche in modo diverso dall*accensione del o/c.

ART. 7— SCRITTURE CONTARILI

Ciascun responsabile della cassa economale deve tenere un giornale di cassa nel quale registrare
cronologicamente i pagamenti eseguiti ¢ le entrate riscosse.

Le spese e le anticipazioni da parie dei responsabili della gestione delle casse economai
dellALSIA sono ordinate mediante bolletie di spesa cosi come fornite dat supporto informaly

Alle bollette di spesa dovranno essere allegati i documenti fiscali.

?




ART. 8 — VIGILANZA SULLA CASSA ECONOMALE i

Alla vigilanza sulla cassa economale dovra provvedere il Dirigente dell’ Area Servizi Intemi o suo
delegato, tramite ispezioni e verifiche periodiche di cassa.

Le ispezioni saranno comunque effcttuate trimestralmente ed ogni qualvolta venga sostituito il
funzionario responsabile della cassa. A conclusione dell’ispezione verra redatto apposito verbale
sottoscritto datle parti.

ART. 9 - PAGAMENT1

Con la cassa economale, sempre che non sia stato possibile programmare gli acquisti nel piano delle
previsioni annuali per ogni singola Area Dirigenziale, si puo far fronte, nei limiti ¢ con le modalita
di cui ai successivi articoli, al pagamento di:

a) spese d’ufficio ¢ di funzionamento,

b} spese di rappresentanza;

c) anticipazioni ¢ rimborsi;

ART. 10 - SPESE D'UFFICIO E DI FUNZKONAMENTO

In via esemplificativa ma non esaustiva, le spesc di cui all’art. 9 lett. a), # cw bisogno non sia
prevedibile nella fase di predisposizione detle procedure per I'ordinaria fornitura (gare d'appaito),
50N0:
[ DESCRIZIONE DELLA SPESA _ e
A. spesc per acquisti di stampati, modulistica, materiale di cancelleria ed altri articoli | .
similari per ufficio; - .
spese relative alla gestione del parco macchine: _ —
noleggio di antomezzi; ) i
pagamento def carburante; :
acquisto di documenti di viaggio pubblici di linea; ) )
manutenzione e riparazione, ad eccezione dei danni derivanti da sinistro;
assicurazione obbligatoria degli automezzi deil’ Agenzia, L
trbuti ed altre spese relative al possesso, alla gestione, rottamazione ed all*alienazione;
spese per acquisti indifferibili di suppellettili, mobili ed attrezzature per ufficio,
scaffalature, varie; . )
spose relative_a riparazioni ¢ manutenzionj di beni mobil, )
noleggio di beni mobilie strumenti per il soddisfacimento di esigenze temporanee ¢ di
_breve durata; _
spese per traslochi ¢ facchinaggio, _ L
locazioni di immobili, per fabbisogni lemperanei non superiore a tre mesi;
onen condominiali; L N
lavori di piccola manutenzione e riparazione dei locali ¢ degli impianti eettrici, idrici,
ecc.;
spese per pulizia, materiale igienico ¢ sanitario connesso alla salubrita degli uffici;
spese per forniture di nuove ulenze: contrattuali, di allacciamento, di adattamento locali
o Sy _ .
L. spese postali e telegrafiche, telefoniche, gas, acqua," energia elelirica, pagamento
contrassegni di carattere non prevedibile; o J
M. spese per acquisto di fibri, abbonamenti ¢ giomali, riviste, pubblicazioni ed aliri progyiei? < '
editoriali, anche su supporto non cartaceo, d'intesa con l'Area di Coordinamento, | ﬁ G 7 NEN
NELE )
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Spese di tipografia, rilcgatoria, copisteria e similari; . )
spese per riproduzioni grafiche, manifesti, riproduzioni di documenti € disegni,
copiatura testi, copie cliografiche, fogli di mappa, rilegatura di volumi, rollini fotografici
¢ relativo sviluppo;
abbonamento TV; i
spesc per acquisto di valori bollati, stipulazione e registrazione di contratti, iscrizioni di
carattere obbligatorio o di rappresentanza, pubblicazione di bandi di concorso ed avvisi |
di gara di appalto; . _ L )
R. spese per la stipulazione, registrazione, volture, visure catastali e simili, relaive a
.__contratti conseguenti a regolare atto deliberativo o Determina Dirigenziale, _
S, spese rclative al collagamento telematico con il catasto conseguente a regolare atio
__ deliberativo o Determina Dirigenziale; .
T. rimborso carburante e pedaggi autostradali effettuati da parte di dipendenti in missione, ;
se non contegpiate nell’anticipazione; ‘ ¥
U. spese per il pagamento di eventuali sanzioni amministrative a carico dell’ ALSIA, al fine
di evitare ¢ventnali interessi di mora ovvero sovrattasse, ¢, soggette a rendicontazione
successiva da approvarsi con deliberazione deli’A.U. o Determina Dirigenziale;
V. partecipazione c/o organizzazione di convegni, congressi, seminari e manifestazioni
similan, ivi compreso eventuali acquisizione di beni e servizi relativi;
W. spese per aftivita di sviluppo agricolo e di divulgazione presso le Aziende, ivi compreso i
la gestione agricola e ’acquisto di altrezzature e mezzi tecnici, sempre che siano stati gia
\ ... DrOgrammati; . -
X. Spese per acquisto di bandiere, stendardi, striscioni ¢ similari di rappresentanza. |

cl=z
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ART. 11 - SPESE DI RAPPRESENTANZA

A. le spese di rappresentanza, di cui all’art. 9, lettera b), sono quelle che attengono all’esercizio
della funzione istituzionale dell’ Amministratore Unico, det Direttore ¢ dei Dirigenti con
rifcrimento a rapporti ovvero manifestazioni di rappresentanza con soggctti estranei
all’apparato amministrativo deil’ Agenzia.

B. la richiesta di liquidazione o rimborso delle spese sostenute direttamente deve essers
rotivata ¢ documentata, con la precisazione della circostanza che ha dato origine alla spesa
¢ le farture (0 documento cquipollenie) devono essere contrefirmate da chi ha ordinate la
spesa stessa;

C. in via esemplificativa ma non esaustiva, sone da considerare spese di rappresentanza:

1. colazioni o piccole consumazioni e spese dj ospitaliti in occasione di incontri di
lavoro dell’ Amminisiratore Unico, del Direttore e dei Dirigentt, con personalitd o
autorita estranee all’ALSIA;

2. omaggi floreali o necralogi in occasione detla morte di personalits o dipendenti e
loro parenti di T grado,

3. addobbi di impianti in occasione di visite presso I’ALSIA di autorita regionali o
nazionali; ‘

4. cerimonie varic a cui partecipano personalita estranee all’ ALSIA {ad es. stampa
degl invili a convegni o seminari, affitto locali, addobbi ed impianti vari, servizi

~ fotografici, eventuali rinfreschi);

5. doni simbolici {(quali targhe, medaglie, libri ¢1c.) a personaliti estranee all’ALSIA o
dipendenti che si collocano in quiescenza, o in occasione di visite all’esterp e in
Italia dei rappresentanti o delegati deil’ ALSIA. 5 0 §




ART. 12 - ANTICIPAZIONI E REMBORSI

Le anticipazioni, di cui all’art. 9, letiera ¢), sono quelle relative a:

A. spese missioni fuori Regionc pari al 75% del costo presunto spettante per la missione
preventivamentc autorizzata. Copia di tale autorizzazione dovra essere conservata agli at
del cassiere. I eventuale richiesta di anticipazionc potrd esscre soddisfatta solo se
I’ interessato indicherd il costo delle spese previste per viaggio, albergo ¢ pasti.

B. restituzione di somme relative ad errori materiali o di calcolo nella liquidazione dello
stipendio ai dipendenti ALSIA, per I’intero importo;

C. competenze maturate, su specifica € motivata richiesta dell’intercssato, vistata dal Direttore
dell’Agenzia;

D. spese per notifiche ed attiviti di difesa dell’ALSIA. Con la cassa economale possono esserc
anticipate, all’Area di competenza, l¢ somme occorrenti allo svolgimento dell’attivita di
rappresentanza e difesa in giudizio dell’Agenzia, degli oneri connessi alle spese ed
all’espletamento delle procedure esecutive ¢ di notifica a mezzo di messi comunali ovvero
di ufficiali giudiziari, La richiesta deve essere inoltrata dal dirigente responsabile, con
I"obbligo di rendicontazione ¢ presentazione della stessa alla cassa economale entro trenta
glomi dall’avvenuta spesa,

i Per le spese di cui alle precedenti lettere A e C, copia della bolletta deve essere
tempestivamente inolirata anche all’Area Scrvizi Intemi “P.O Amministrazione dc!
personale”,

ART. 13 - ALTRE OPERAZIONI

In casi eccezionali € per il tempo strettamente neccssario, 1l Direttore dell’ Agenzia, con Proprio aito
amministrativo, su segnalazionc del Dirigente dell’ Area intcressata, dalia quale risulti la causale, gli
importi e i benefician, pud individuare un agente contabile straordinario con affidamento di fondi.
L agente contabile straordinario ha I'obbligo di conscgnare al responsabile dclla cassa economale
centrale, non appena effettuato 11 pagamento, ta documentazione di spesa regolarmente liquidata e

quictanzata.
ART. 14 - FORME DI PACAMENTO E D} INCASSO

1. il pagamento delle spesc sostenibili con le casse economali vieng effettuato:
2} mediante cassa contanti;
b} con asscgni bancari;
€} con versamento postale;
d) con vaglia postale ordinario o telegrafico;,
€) con carta di credito/bancomat:
f) con altre forme consentite e previste nel contratto di 4pertura conto corrente,

ART. 15 - RENDICONTO

I responsahili delle casse economali peniferiche devono presentare all'Area Servizi Inteeni - P. ().
ATTIVITA ECONOMICHE E FINANZIARIE | propn rendiconti a mezzo Determina Dirigenziale del
Dirigente dell'Area di appartenenza allegandovi, in originale, la documentazione necessaria a
giustificare la regolaritd dei pagamenti effettuati.
1. tah rendiconti, distinti per ogni capitolo di bilancio, devono riportare 1’opgetio della spesa,
Iimporto e la data del relativo pagamento;




2. qualora nei rendiconti risultino frregolaritd, it responsabile della ragioneria restituisce, al
responsabile della cassa economale, la documentazione al fine della sua conseguente
regolarizzazionc da effettuarsi entra 10 giorni,

3. qualora la regolarizzazione dei rendiconti non venga effettuata, gl stessi sono rimessi
all Amministratore Unico per le consegucnti determinazioni.

ART.16 — ATTRIBUZIONI

L'Area Servizi Interni provvede alla installazione delle attrezzature e dei sistem: di sicurczza, se
necessari, per Ja conservazione dei fondi € valori presso ghi uffici ¢ per i locali nei quali 1
funzionari preposti svolgono il servizio di cassa.

1l cassiere ¢d un suo sostituto sono assicurati come portavalori fino alla copertura del massimo
degl’importi {contanti, assegni, ecc.) da trasportare o tenuti in consegna moltiplicato per tre
volte.

Allincaricato cassierc ¢ al sostituto sono attribuite, per i rischi del servizio di cassa, le indennita
per il maneggio valori, determinate cou riferimento alla somma degli incassi e dei pagament:
dell'anno precedente, con dcliberazione dell’ Amminisiraiore Unico, fenuto conto delle
disposizioni vigenti in matetia, Se la sostituzione si protrac per oltre quindici giomi al sostituto
spetta I’indennita che spetterebbe al cassicre per il mese intero, altrimenti non spetta.

ART. 17 - NORME DI RINVIO

Per quanto non previsto dal presente regolamento si osservano le disposizioni delle leggi della
Regione Basilicata ¢ del regolamento sull’amministrazione del patrimonio & sulla contabilita
gencrale dello Stato.




